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Введение 
· Период прохождения стажировки
· Цель прохождения стажировки
· Задачи прохождения стажировки

Часть 1. Общая характеристика сферы профессиональной деятельности организации  
· Характеристика сферы, в которой функционирует организация;
· Роль организации в государственном и муниципальном управлении и в регионе;
· Общая характеристика организации;
· Основные направления деятельности организации.

Часть 2. Организационная структура подразделения организации, в котором Вы проходили стажировки
· Название подразделения организации;
· Место и роль подразделения в организации;
· Функции структурного подразделения.

Часть 3. Функциональное содержание стажировки
· В качестве кого проходил (а) стажировку;
· Основные функциональные обязанности во время прохождения стажировки (конкретная деятельность с указанием частоты выполнения тех или иных обязанностей, форм отчетности, критериев оценки работы).

[bookmark: _GoBack]Часть 4. Результаты стажировки
· Успешное выполнение обязанностей;
· Полученные во время прохождения стажировки профессиональные компетенции (знания, умения и навыки).

Заключение

Список источников информации, использовавшихся при подготовке отчета.




